
Checkliste – Nachweisführung gegenüber Behörden und
Auftraggebern (V2)

Diese Checkliste stellt sicher, dass alle erforderlichen Nachweise gegenüber Behörden, öffentlichen
Auftraggebern und Projektbeteiligten vollständig, nachvollziehbar und revisionssicher vorliegen.

■ 1. Zusammenstellung aller Untersuchungs- und Räumunterlagen (Berichte, Messprotokolle, Karten,
Fotodokumentation).

■ 2. Nachvollziehbare Darstellung der Entscheidungswege (Verdachtsbewertung, Maßnahmenwahl,
Freigabepunkte).

■ 3. Vorlage von Freigabe- und Abschlussdokumenten (Geltungsbereich, Auflagen, Restrisiken,
Datum/Version).

■ 4. Dokumentation behördlicher Abstimmungen (Kontakte, Vorgaben, Auflagen, Rückmeldungen;
Aktenzeichen soweit vorhanden).

■ 5. Archivierungspflichten und Aufbewahrungsfristen (Projektakte; revisionssichere Ablage;
Zugriff/Datenschutz).

■ 6. Bereitstellung der Unterlagen für Folgeprojekte (Übergabe an Eigentümer/Betreiber;
Nachunternehmer; Due Diligence).

■ 7. Sicherstellung der Revisionsfähigkeit (Versionierung, Änderungsprotokoll, eindeutige Dokument-IDs).

■ 8. Übergabe an Auftraggeber in geeigneter Form (PDF, GIS/Karten, strukturierte Ordner;
Übergabeprotokoll).

■ 9. Nachweis der Baustellenkommunikation (Meldekette, Unterweisungen, Baustopp/Fortsetzung;
Protokolle).

■ 10. Abschlusskontrolle der Vollständigkeit (Check gegen LV/Vertrag; Anlagenliste; Unterschriften).

Rechtlicher Hinweis: Diese Checkliste stellt eine strukturierte Arbeitshilfe dar. Maßgeblich bleiben die
gesetzlichen Vorgaben, behördlichen Auflagen sowie die konkreten Umstände des Einzelfalls. Eine
Freigabe oder Bewertung darf ausschließlich durch zuständige Stellen bzw. qualifiziertes Fachpersonal
erfolgen.
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